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Mindszent Varos Képviselo-testiilete

Mindszent

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Az Onkormanyzat intézményi belsé ellendrzési feladatainak elvégzéseérdl szolo beszamoltatas
rendje a jogszabaly alapjan a kdvetkezo:

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet

»49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belso ellendrzési vezetd felelds, amelyet
jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetdjének.

(3a) A jegyz6 a targyévre vonatkozo éves ellenorzési jelentést a targyévet kovetden, legkésobb
a zarszamadasi rendelet elfogadasaig - a képviselo-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.”

A belsd ellendrzés szakteriiletét érint6 jogszabalyok alapjan a Tisztelt Képviselo-testiilet elé
terjesztem a Bels6 Ellendrzés 2024. évrol szol6 tevékenységének beszamolojat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést megvitatni, majd azt elfogadni
sziveskedjék.

Mindszent, 2025. majus 26.

Tisztelettel:

\ <
ot
Dr. Ujhazi-Pal Margit
jegyzo



BESZAMOLO A BELSO ELLENORZES 2024. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Belsd Ellenorzés személyi dsszetétele
A 2024-es évben a Belso Ellentrzést vegzo - megbizasi szerzodéssel- a feladatot ellato belso
ellenor felséfoku iskolai végzettséggel rendelkezett.

A belsd ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa dnértékelés alapjin

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése
Elvégzett ellenérzés:

A bels6 ellen6rzés, mint szakmai tevékenység szinte valamennyi vizsgélata soran egyszerre
vegez szabalyszeriiségi-, rendszer-, pénziigyi-, informatikai-, illetve teljesitmény
ellendrzéseket. Ezek élesen sohasem valnak szét, az esetek igen nagy szamaban minden
vizsgélati téma sordn figyelemmel kell lenni mind az 6t vizsgalati szempontra, a kialakult
gyakorlat szerint tobbnyire ezek egyiittesen adjak meg az ellenérzések tartalmi kereteit.

A vonatkozo jogszabalyi rendelkezésnek megfeleléen a 2024. évben elvégzett vizsgélat soran
betartotta a Bkr. bekezdéseiben meghatarozott, taxative felsorolt alaki és tartalmi
kotelezettségeit. A belsd ellenérzési jelentés leadasakor megfogalmazta a megallapitasaibol
ered0 ajanlasait ¢és javaslatait a jegyz0, a polgarmester és az ellendrzés ala vont szervezeti
egység vezetdje szamara.

2024. év sordn befejezett, illetve lezdrt belsd ellendrzések:

A 2024-es évre Mindszent Varos Képviselo-testiilete az alabbi ellenorzéseket hatarozta
meg és fogadta el a belso ellendrzési terv tekintetében:

e Mindszenti Vizikozmii Tarsulat Kkintlévéségeinek, behajtasi gyakorlatinak
ellendrzése

e Mindszent Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Varosfejlesztési Irodaja
tevékenységének ellendrzése

A 2024-es évben a tervezett ellendrzésekbdl ketté munkatervi ellenérzés valdsult meg.

Fentiek alapjan megallapithatd, hogy a 2024. évben befejezett ellenérzések Gsszesen:

Mindszent
Varos
Onkormanyzat,
Polgarmesteri
Hivatala

Munkaterv szerint teljesitett

- p Soron kiviili ellenérzések Egyiitt
ellenorzések szama

Ellendrzési tipus | Polg. Hiv. | Intézm. | dsszes | Polg. Hiv. | Intézm. Osszes E

szabalyszeriiségi 2 - 2 - - - 2

Pénziigyi - - - - - - -

Rendszer - - - - - - =

Teljesitmeény - - - = = - -

Informatikai - - = = ¢ & L

Osszesen 2 = 2 e € = 2




A tablazatbol kitiinik, hogy mindkét vizsgalatot a Polgarmesteri Hivatalnal végezett el a bels6
ellendrzés.

Osszesen 2 szabdlyszertiségi ellen6rzés valosult meg a 2024. év soran.

A tdarsyévi ellendrzések sordn biintetd-, szabalysértési-, illetve fegyelmi eljarasra okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg nem volt tapasztalhato.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegity és akaddlyozd tényezdk bemutatdsa

A belsé ellenorzési egység humaneroforras-ellatottsaga

Kapacitas-ellatottsag bemutatdsa:

A belsé ellendr a jogszabalyi eldirasnak megfelelden felséfoku iskolai végzettséggel rendel-
kezett, valamint az ide vonatkozd jogszabalynak megfeleléen a belsé ellensr ABPE I vizsgaval
is rendelkezett. A belsé ellenér a felsofoki egyetemi végzettségén kiviil, rendelkezik
mérlegképes konyveldi képesitéssel (allamhéztartasi szak), valamint folyamatban van a
konyvvizsgalati szakmai képzése is.

A belsoé ellenor folyamatosan szakmai tovabbképzéseken vett részt a 2024. év soran.

A belsd ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositisa

Ervényesiilt a belso ellenérok funkcionalis feladatkéri és szervezeti fiiggetlensége. A Belsd
Ellendrzés szakmai iranyitasa, feliigyelete kozvetleniil a jegyzé hataskorébe volt utalva.

Az Onkorményzat Polgirmesteri Hivatala rendelkezik aktualizélt Belsé Ellenérzési
Kézikonyvvel, valamint Belsé Ellenérzési Stratégiaval.

Osszeférhetetlenségi esetek

Nem volt olyan eset, ahol az dsszeférhetetlenség fennallhatott volna.

A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezdk

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo, korlatozo tényezo nem volt.

Az ellendrzések nyilvantartdsa

"

Az ellendrzésekrol a jogszabaly altal eldirt nyilvantartast vezetett és folyamatosan
gondoskodott az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, valamint azok szabdlyszerii és
biztonsagos tarolasarol.

A belsd kontrollrendszer miitkidésének ériékelése ellendrzési tapasztalatok alapjdn

Az allamhaztartasi kontrollrendszer elemeit torvény hatidrozza meg, amely az
allamhaztartis valamennyi alrendszerére kiterjed. Az Aht. felhatalmazésa alapjan a bels6
kontrollrendszer elemeire vonatkozo részletszabalyokat kormanyrendeletek, illetve iranyelvek



tartalmazzak, amelyeket kiilonbdzé modszertanok, kézikonyvek egészitenek ki a gyakorlati
megvaldsitas segitése érdekében.

A belsé kontrollrendszer a kockéazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag megszerzése
¢rdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy a koltségvetési szerv
megvalositsa a kovetkezo fé célokat:
= akoltségvetesi szerv a mitkodése és gazdalkodasa sordn a tevékenységeket (miiveleteket)
szabalyszerlien hajtsa végre ¢és Osszhangban legyen a 3E (eredményesség,
gazdasagossag, hatékonysag) kovetelményeivel,
= teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket, ¢s
* megvédje a szervezet erdforrasait a veszteségektél (karoktol) és a nem
rendeltetésszeril hasznalattol,
* pontos, naprakész informaciok a mikoédésrol.

A koltségvetési szerv belso kontrollrendszere megvaldsul a kovetkezd elemeken keresztiil:
= kontrollkérnyezet,
= kockazatkezelési rendszer,
= kontrolltevékenységek,
= informaciés és kommunikacios rendszer, és
= monitoring rendszer - melynek része a fiiggetlen belso ellendrzés

A fent leirtak tiikrében Mindszent Viros Onkorminyzata a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden hatdrozta meg és alakitotta ki a belsé ellendrzés szervezeti keretét, amellyel
teljesitette 2024. évben is a jogszabalyokban el6irt belsé ellendrzési kotelezettségét.

Az ellendrzés tapasztalatait Osszegezve elmondhatd, hogy az ellendrzott teriilet a tett
javaslatokat figyelembe vette, azokra intézkedéseket hoztak.

Intézkedési tervek megvalositisa

Az ellenOrzési jelentésben megfogalmazott javaslatokat, ajanldsokat az ellendrzott
Polgarmesteri Hivatal és Intézmény a megadott hataridore, illetve egyes esetekben
folyamatosan figyelemmel kisérték. A megtett intézkedések hatdsa a szervezetek mitkodésére
vonatkozodan pozitivnak itélheto, hiszen szabalyosabban, szabalyozottabban,
eredményesebben, hatékonyabban tortént a miitkodés, a feladatellatas és a gazdalkodas.

A belsé ellendrzés teriiletén a Képviselo-testiilet altal elvart és eléirt feladatokat a jegyzo
teljesitette 2024. évben is.

Mindszent, 2025. majus 26.

Magyar Katalin
Belso ellenorzési vezetod



.../2025. (V. 29.) Kt. sz.
Targy: Belsé Ellendrzés 2024. évi tevékenységérol szol6 beszamolo elfogadasa.

Hatarozati javaslat:

Mindszent Véros Képviselo-testiilete megtargyalta a vonatkozo eloterjesztést, €s a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan elfogadja a Bels6 Ellenérzes 2024.
évi tevékenységérdl szolé beszamolot.

Errol a hatarozatrél értesitést kap:

- Gémes Lészl6 polgarmester

- Dr. Ujhazi-Pal Margit jegyz6

- Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroda
- Magyar Katalin bels6 ellendrzési vezetd

K.m.f.

Gémes Laszlo sk. Dr. Ujhézi-Pal Margit sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteléil:

adm.
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MINDSZENT VAROS ONKORMANYZATA

6630 Mindszent, Koztarsasag tér 31.

Iktatészam: MIN/81-15/2024.

ELLENORZESI JELENTES

Mindszenti Vizikézmii Tarsulat kintléviségeinek, behajtisi gyakorlatinak
ellendrzése

A jelentést kapjak:

1.) Zsotér Karoly polgarmester,
2.) Dr. Ujhazi Pal Margit jegyz0,
3.) Belso Ellentrzés

4.) Irattar

Mindszent 2024, augusztus

16 2025. 05. 26. 19:17
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I. ELLENORZES FOBB ADATAI

Az ellen6rzést végz6 szervezeti egység: Mindszent Véaros Onkorményzat belso ellendrzése

Az ellenérizendd szervezeti egység: Mindszent Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala
és Kozgazdasagi Irodéja

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenorzés

Az ellendrzés tdrgya és célja: annak megdllapitasa, hogy a Vizikézmi Tarsulat kintlévségeinek
kezelése, illetve behajtasi gyakorlata hogyan torténik

Az ellenérzitt idoszak: 2023. év

Az ellendrzés tervezett idotartama: 35. ellendri nap
A jelentés elkészitésének hatdrideje: az ellendrzés befejezését kévetd 3. munkanap

Az ellenérzést végzé belsé ellenér neve és megbizé levelének szama: Magyar Katalin,
MIN/81-12/2024.

Az ellendrzés feladata:
e A Mindszenti Vizikézmili Téarsulat kintléviségeinek, behajtasi gyakorlatanak
ellendrzése
* A Mindszenti Polgarmesteri Hivatal megtette-e a sziikséges intézkedéseket a
kintlévéségek behajtdsaért.

Az ellenérzés modszerei: nyilvantartasok, dokumentumok vizsgélata, értékelése, helyszini
ellen6rzése

Jogszabdlyi és egyéb felhatalmazas:

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol

Az ellenérzitt idoszakban az ellendrzitt teriiletért/feladatért felelés vezetd neve,
beosztasa: Dr. Ujhazi Pal Margit jegyz6

Mellékletek: 1.) Megbizolevél, 2.) Ellendrzesi program

2025. 05. 26. 19:17
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzés soridn megdllapitottam, hogy a Kiozgazdasigi Iroda dltal, a megsziint
Mindszenti Vizikozmi Tdrsulattél atvett kintlévoségek behajtdasit tobb alkalommal
megkisérelte, azonban a jelenleg nyilvintartott kivetelések jelentds része behajthatatlan
( elhaldlozds, szocidlis helyzet, egyéb okok miatt). Ennek felolddsdra javasolt a szamviteli
térvény szerinti kivezetési lehetdségekkel élve a nyilvdntartdsb6l a behajthatatlan
koveteléseket kivezetni, a tobbi esetében pedig végrehajtisra atadni.

A megallapitasok részletes leirdsa az ellenérzési jelentés tovabbi részében talalhato.

III. MEGALLAPITASOK

Mindszent varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Kozgazdasagi Iroddjanak
Vizikézmi Tarsulat kintlévoségek behajtasara tett tevékenységének ellendrzésére a Mindszenti
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2024, évi munkaterve alapjan keriilt sor.

Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy az Onkormdanyzat Polgarmesteri Hivataldnak
Kozgazdasagi Iroddja a Vizikézmil Tarsulat kintléviségeinek kezelése, illetve behajtasi
gyakorlata hogyan torténik.

A Mindszenti Vizikozmi Tarsulat 2007. oktober 10. napjan keriilt bejegyzésre, majd 2018.
évben megsziintetésre keriilt. A Tarsulat célja az ingatlantulajdonnal rendelkez6 vagy ingatlant
egy€b jogcimen hasznéld természetes és jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasagok bevondsdval helyi vizgazdalkodasi kézfeladatokat valésitson meg. A
megsziintetést kovetden a Tarsulat altal nyilvantartott kintlévéségek Mindszent Varos
Onkorményzatara szalltak at, ezek behajtasara tett intézkedések keriiltek ellenérzésre.

A behajtasok kezelése az dtadast kovetden a Kozgazdasagi Iroddhoz keriiltek, amely tsbb
alkalommal igyekezett a kveteléseket érvényesiteni az Onkormanyzat részére. Ez sok esetben
eredménytelentil zarul, ezek éltalanos okai: elhalalozés, a kételezett nem veszi at a postan a
kiildeményt, az tligyfél nehéz szocialis helyzet miatt nem tudja kotelezettségét teljesiteni, stb.

A rendelkezésre bocsdtott informéacidk alapjan, a 2024. augusztus 21. napjan exportélt
nyilvantartds alapjan 7.199.853 Ft a fenndllé kotelezettségek egyenlege. A nyilvantartast
attekintve megallapithat6, hogy a legmagasabb kévetelési 6sszeg 45.000 Ft, a legalacsonyabb
pedig a 196 Ft.

A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény 3.§ 4) bek. 10.) pontja alapjan ,behajthatatlan
kovetelés: az a kovetelés, a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet,
vagy a talalt fedezet a kévetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil
nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébol kévetkezoen a

2025. 05. 26. 19:17
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behajthatatlansdg - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezhetd), b) amelyet a
hitelez6 a csddeljards, a felszamolasi eljaras, az 6nkormanyzatok adéssagrendezési eljarasa
sor4n egyezségi megéllapodds keretében elengedett, ¢) amelyre a felszamolo 4ltal adott irasbeli
igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet, d) amelyre a felszamolés, az addssagrendezési
eljaras befejezésekor a vagyonfelosztsi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyjt
fedezetet, €)* amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljérassal, a végrehajtéssal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
varhatéan behajthaté dsszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtds veszteséget
eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott
cimen nem talalhaté és a felkutatasa ,igazoltan™ nem jart eredménnyel, f) amelyet birésag elott
érvényesiteni nem lehet, g) amely a hatlyos jogszabalyok alapjan eléviilt,.

A behajthatatlanség tényét és mértékét bizonyitani kell.”

Fentiek alapjdn azon kivetelések esetében, ahol a szamviteli tirvény fenti fordulatai
megvalésulnak, javasolt a behajthatatlan koveteléseket a nyilvantartasokbél kivezetni.
Azon kivetelések esetében pedig, amelyek tovibbra is fenndllnak javasolt azokat atadni
kiilsés végrehajténak, vagy a Nemzeti Adé és vimhatdésdg részére dtadni.

IV. JAVASLAT

Az Onkorminyzat iltal, a Vizikézmii Tarsulattél atvett kintlévoségeket, a szamviteli
térvény 4ltal biztositott keretek kozott, javasolt feliilvizsgalni, ezt kivetden pedig, minden
olyan tételt kivezetni a nyilvantartidsokbél és a kényvekbél, amelyre a térvény lehetdséget
ad. A fennmaradé dllomanyt pedig végrehajtasra dtadni.

Mindszent 2024. augusztus 26.

/’. . ‘;T-):r. .‘ r
i :.?-'i’,l:""" ff/: /2 ('/‘1 A
Magyar Katalin

belso ellendr

2025. 05. 26. 19:17
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MINDSZENT VAROS ONKORMANYZAT

Belso ellendrzése
6630 Mindszent, Koztarsasag tér 31.

Iktatoszam: MIN/81/14/2024.

ELLENORZESI PROGRAM
Mindszenti Vizikézmii Tarsulat kintlévoségeinek, behajtasi gyakorlatinak ellendrzése

Az ellendrzést végzé szervezeti egység: Mindszent Varos Onkormanyzat belsd ellendrzése

Az ellendrzitt szervezeti egység: Mindszent Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal és
Kézgazdasagi Iroda

Az ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellentrzés

Az ellendrzés tirgya és célja: annak megallapitasa, hogy a Vizikézmii Térsulat kintlévéségeinek
kezelése, illetve behajtasi gyakorlata hogyan torténik

Az ellenorzott idoszak: 2023, év

Az ellendrzés tervezett idétartama: 35. ellendri nap
A helyszini ellenérzés kezdete és vége: 2024. jilius 15.-augusztus 23.

A jelentés elkészitésének hatdrideje: az ellenérzés befejezését kovetd 3. munkanap

Az ellenérzést végzd belso ellenér neve és meghizé levelének szama: Magyar Katalin,
MIN/81-12/2024.

Az ellendrzés feladata:
* A Mindszenti Vizikézmii Tarsulat kintlévéségeinek, behajtasi gyakorlatanak
ellenérzése
* A Mindszenti Polgédrmesteri Hivatal megtette-e a sziikséges intézkedéseket a
kintlévéségek behajtasaért,

Az ellendrzés moédszerei: nyilvantartasok, dokumentumok vizsgélata, értékelése, helyszini
ellenérzése

Jogszabalyi és egyéb felhatalmazas:
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérl és belso ellendrzésérdl

Az ellendrzbtt idészakban az ellendrzitt teriiletért/feladatért felelés vezetd neve,

beosztasa: Dr. Ujhdzi Pal Margit jegyzo

Mindszent 2024. julius 15. P 2 e ( St

Magyar Katalin
belsé ellendrzési vezetd

2025. 05. 26. 19:17
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MINDSZENT VAROS ONKORMANYZATA
6630 Mindszent, Koztarsasag tér 31.

Tktatoszam: MIN/81-12/2024
MEGBIZOLEVEL

Megbizom Magyar Katalin belsé ellenért (regisztraciéos szdma: 5113039,
személyazonosité igazolvanyinak szdma: 001468EE) azzal, hogy Mindszenti Vizikézmii
Tirsulat kintlévdségeinek, behajtasi gyakorlatinak ellen6rzését végezze el.

Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezése: Mindszenti Vizikdzmii Térsulat
jogutddja.

Az ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi-ellenOrzés

Az ellenérzés targya és célja: annak megéallapitasa, hogy a  Vizikézmi Tarsulat
kintléviségeinek kezelése, illetve behajtasi gyakorlata hogyan torténik

Az ellendrzési jelentés elkészitésének hatirideje: az ellenérzés befejezését kovetd
harmadik munkanap.

Jelen megbizélevél kiaddséra a Mindszent Véros Onkormanyzata 2024, évre sz6l6 belsé ellendrzési
munkaterve alapjan kertilt sor.

Fent nevezett belso ellenor jogosult az ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe
belépni figyelemmel az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység biztonséagi eldirdsaira,
munkarendjére. Az ellenérzés targyahoz kapcsolddo, mindsitett adatot, iizleti és gazdasagi
titkot tartalmazo6 iratokba, a kozszolgdlati alapnyilvantartisba és mas dokumentumokba,
valamint elektronikus adathordozon tarolt adatokba betekinteni, azokrdl masolatot, kivonatot,
tanusitvanyt készittetni, az eredeti dokumentumot a helyszinrél elvinni.

Vizsgdlata sordn a vonatkozd jogszabalyok és egyéb felhatalmazasok — melyek
dsszhangban dllnak az ellenérzési programmal - de elsésorban a kiltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szélé 370/2011. (XII. 31.) Kormdnyrendelet,
a belsé ellenérzési kézikonyv irdnyelvei, Gtmutatisai, valamint az dllamhaztartdsért
felel6s miniszter dltal kiadott etikai kédex figyelembevételével koteles eljarni.

Ez a megbizdlevél visszavonasig érvényes.

Mindszent, 2024. janius 17.
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MINDSZENT VAROS ONKORMANYZATA

6630 Mindszent, Kéztarsasag tér 31.

Iktatészam: MIN/..{.. 457 12024,

ELLENORZESI JELENTES

Mindszent Viros Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Varosfejlesztési Irodaja
tevékenységének ellendrzéséradl

A jelentést kapjak:
1.) Zsotér Karoly polgarmester,
2.) Dr. Ujhézi Pal Margit jegyzo,

3.) Bels6 Ellenorzés
4.) Irattar

Mindszent 2024, augusztus
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I. ELLENORZES FOBB ADATAI

Az ellenérzést végzé szervezeti egység: Mindszent Véros Onkorményzat belsd ellendrzése

Az ellenbrizendd szervezeti egység: Mindszent Varos Onkormanyzat Varosfejlesztési és
Vérostizemeltetési Iroda

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellendrzés targya és célja: annak megallapitasa, hogy a Polgdrmesteri Hivatal Varosfejlesztési
Irodéja, hogyan latja el a tevékenységét, illetve hogy a teriileten dolgozé munkavallalok rendelkeznek-e
munkakori leirasokkal a feladatuk ellatasa vonatkozésaban, valamint ehhez kapesoloddan, hogy hogyan
szamolnak el a vasarlasi ellegekkel

Az ellendrzitt idészak: 2024. év
Az ellenérzés tervezett idétartama: 35. ellendri nap
A jelentés elkészitésének hatirideje: az ellenérzés befejezését koveté 3. munkanap

Az ellendrzést végzo belsé ellendr neve és megbizé levelének szdma: Magyar Katalin,
MIN/81-13/2024.

Az ellendrzés feladata:

* A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak ellen6rzése, valamint
a szabalyzatban meghatdrozott feladat ellatds vizsgdlata, a sziikséges létszam
rendelkezésre 4ll-e?

e A Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda munkavillaldinak munkakéri
leirasainak ellenérzése

* A Virosfejlesztési és Vérosiizemeltetési Iroda munkavallal6jénak vasarlasi eléleghez
kapcsol6do elszamolasi gyakorlatanak ellenérzése

Az ellenbrzés médszerei: dokumentumok helyszini ellendrzése, mintavételezési eljarés,
valamint helyszini ellendrzés

Jogszabalyi és egyéb felhatalmazis:

370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérol

Az ellenérzott idészakban az ellenérzott teriiletért/feladatért felelés vezetd neve,
beosztisa: Dr. Ujhazi Pal Margit jegyz6

Mellékletek: 1.) Megbizolevél, 2.) Ellendrzési program
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzési jelentés megallapitotta, hogy a vizsgalt idészakban hatalyos Szervezeti és
Miikidési Szabilyzat tartalmazza a Virosfejlesztési és Virosiizemeltetési Iroda
tevékenységének meghatdrozasit,

Megillapitottam, hogy a Varosfejlesztési és Virosiizemeltetési Iroda irodavezetdi stitusza
nincs betdltve. Tovabb4 a Virosfejlesztési csoport az ellenérzitt idészakban 2 6 projekt
asszisztenst (4. o6rds) - Megbizasi szerzodéssel - foglalkoztatott az SZMSZ- ben
meghatdrozott feladatok ellatdsra.

A Virosfejlesztési csoport vezetését, valamint az ehhez kapcsolodé feladatokat - az
SZMSZ értelmében — egy fo csoportvezeté litja el, aki rendelkezik munkakéri leirassal,
tovabba a kozfoglalkoztatisi referens munkavégzésével biztositja az SZMSZ szerinti
feladatellitast, 6 is rendelkezik munkakiri leirdssal.

A Virosiizemeltetési csoportban a kézfoglalkoztatottak, valamint a fizikai, illetve segitd
munkatdrsak munkaszerzddéssel és munkakéri leirdssal egyarant rendelkeztek (16 £6).

Megallapitottam, hogy a Virosiizemeltetési csoporthoz kapcsolédé feladatok ellatisa
biztositott, illetve azt, hogy a csoport rendelkezik a sziikséges humdinerdéforrassal a
feladatellitashoz.

A szamlikhoz kidllitott kiaddsi utalvinyrendeletek nem tartalmazzik az utalvinyozé és
a kotelezettségvillalé aldirdsat. Az adott idészakhoz kapcsolédé pénztarjelentést is
rendelkezésre bocsatottik, errdl azonban hidnyzik az ellenérzé és az utalvinyozé aldirdsa.
Bér a vizsgdlat a Vdrosfejlesztési Iroda vasarlasi elleg elszdmoldsira iranyul, azonban
ezek hidnydnak jelzése a Belsd ellenérzés dllaspontja szerint nem maradhat el.

Megillapithato, hogy a vasirlasi eloleggel valé elszamolast a szabdlyozékban
meghatdrozottaknak megfelelden teljesitette a Varosfejlesztési Iroda dolgozéja.

A megillapitdsok részletes leirdsa az ellenérzési jelentés tovabbi részében talalhato.

III. MEGALLAPITASOK

Mindszent véros Onkormdnyzat Polgarmesteri Hivatala Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési
Iroda tevékenységének ellen6rzésére a Mindszenti Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 2024,
évi munkaterve alapjan keriilt sor.

Az ellenérzés célja annak megéllapitasa, hogy az Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala
Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda tevékenysége hogyan volt megszervezve a vizsgalt
id0szakban, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerinti feladat ellatas biztositott volt-e,
illetve, hogy a teriileten dolgozé munkavallalok rendelkeznek-e munkakéri leirdsokkal a
feladatuk ellatdsa vonatkozasaban, tovabba egy szuroproba-szerien kivalasztott vasarldsi
eldleggel elszdmolasanak ellendrzése.
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1.) Mindszent Viros Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzata

A vizsgilt idészakban hatdlyos Szervezti és Miikédési Szabalyzat értelmében az alabbiak
szerint latja el a feladatait a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda:

A Hivatal engedélyezett létszamét az Onkorményzat mindenkori hatilyos koltségvetési
rendelete tartalmazza. Az engedélyezett létszamkereten beliil az egyes szervezeti egységek
létszamat a jegyz6 hatérozza meg.

A jegyzé altal elkészitett Hivatali SZMSZ-t a polgérmester normativ utasitdssal szabélyozza és
alairasaval egyidejlileg j6va is hagyja azt.

A SZMSZ szerint a Hivatal belsé tagozddasiban az alabbi elnevezéssel, illetve feladat
megosztassal szerepel a vizsgalt teriilet:

Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda-Irodavezeto

vagyongazdalkodasi és kozszolgaltatasi ligyintézd
- projekt asszisztensek

Virosfejlesztési csoport

varosiizemeltetési referens
- kozfoglalkoztatasi referens
- kozteriilet-felligyel6

- fizikai allomany

Virosiizemeltetési csoport

Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda SZMSZ-ben meghatarozott feladatai:
Virosfejlesztési csoport feladatai:

e Beruhdzasok, feltjitasok, karbantartisok tervezése, beruhdzasok, feldjitdsok
bonyolitasa, ellendrzése.

e Szakhatosagi eljardsokban valo kozremiikodés onkormanyzati tulajdont érinté
esetekben.

e Onkormanyzati fejlesztési elképzeléseinek megvalésitasédhoz kapcsoladé teljes kori
palyéazatfigyelés, palyazat készités és projektmenedzselési feladatok ellatasanak
segitése azon kdrben, ahol e feladatra az 6nkorményzat kiilsés céggel, véllalkozassal
nem kot szerzédést,

e Vagyongazdilkodassal és a kizszolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Virosiizemeltetési csoport feladatai:

e Varosiizemeltetési, varosfejlesztési feladatok (kiilonosen intézményi karbantartas,
kozteriilet- és parkgondozas, ebrendészeti teleppel ¢és allati melléktermék gyiijtohellyel
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kapcsolatos  feladatok) ellatasa. A fizikai alkalmazottak foglalkoztatdsanak
megszervezése, tevékenységiik irdnyitdsa, koordinalasa.

Megallapitottam, hogy a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda irodavezetéi stitusza
nincs betéltve. Tovabba a Virosfejlesztési csoport az ellen6rzott idészakban 2 £6 projekt
asszisztenst (4. o6rds) - Megbizasi szerzédéssel - foglalkoztatott az SZMSZ- ben
meghatdrozott feladatok ellatisra.

A Virosfejlesztési csoport vezetését, valamint az ehhez kapcsolédé feladatokat - az
SZMSZ értelmében — egy f6 csoportvezeté latja el, aki rendelkezik munkakéri leirdssal,
tovabba a kozfoglalkoztatasi referens munkavégzésével biztositia az SZMSZ szerinti
feladatellatast, 6 is rendelkezik munkakiri leirassal.

A Virosiizemeltetési csoportban a kozfoglalkoztatottak, valamint a fizikai, illetve segito
munkatirsak munkaszerzédéssel és munkakori leirdssal egyarant rendelkeztek (16 £6).

Megallapitottam, hogy a Virosiizemeltetési csoporthoz kapcsolédo feladatok ellatasa
biztositott, illetve azt, hogy a csoport rendelkezik a sziikséges huménerdforrassal a
feladatellatashoz.

2.) Visirlasi eloleg elszimoldsinak ellenérzése

A Virosfejlesztési Iroda vasarlasi eléleg elszamolasahoz kapesolodéan egy szuréprobaszeriien
kivalasztott esetét vizsgaltuk. Az iroda dolgozéja (F.Z.) 2024. julius 10. napjan 150.000 Ft
vasarlasi el6legigénylot nyujtott be, amely a sziikséges aldirdsokat tartalmazza.
Megillapithatd, hogy a vasarlasi eloleg elszamoldsa 2024. augusztus 1. napjan, vagyis
hatdridén beliil megtortént. Az elszamolashoz kapesolodé szamlakhoz a sziikséges
utalvanyrendeletek elkészitésre keriiltek. Az atadott szamlak minden esetben tartalmazzak a
teljesités igazoldsat.

A szamldkhoz kidllitott kiadasi utalvinyrendeletek nem tartalmazzik az utalvanyozé és
a kotelezettségvillalé aldirdsit. Az adott idészakhoz kapesolédé pénztirjelentést is
rendelkezésre bocsatottak, errél azonban hidnyzik az ellenérzo és az utalvinyozé aldirasa.
Bér a vizsgilat a Virosfejlesztési Iroda vasarlasi eléleg elszdmoldsara iranyul, azonban
ezek hianyanak jelzése a Belso ellenérzés allaspontja szerint nem maradhat el.

Megillapithaté, hogy a vasarlisi eléleggel valé elszimoldst a szabalyozékban
meghatirozottaknak megfelelden teljesitette a Varosfejlesztési Iroda dolgozdja.

Ugyanakkor javasoljuk a Jegyzé részére, hogy az utalvanyrendelet aldirasokkal vald
ellatottsagat vizsgalja meg.

IV.  JAVASLAT

L Annak érdekében, hogy az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Varosfejlesztési
és Varosiizemeltetési Iroda tevékenységének a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerinti
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feladat elldtdsa biztositott legyen a jovében javaslom a Jegyzonek az Irodavezetdi statusz
betiltését, ezaltal biztositva a feladatok hatékonyabb elosztasat és azok teljesitésének
ellendrzését.

2, Javasoljuk tovdbba, hogy az utalvianyrendeletek szabdlyos aldirdsokkal valé

ellatottsagat vizsgaljak feliil.

Mindszent 2024. augusztus 23.
R
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Magyar Katalin
belsé ellenér
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MINDSZENT VAROS ONKORMANYZAT

Belso ellenérzése
6630 Mindszent, Koztarsasag tér 31.
Iktatészam: MIN/.( 20 /2024,
ELLENORZESI PROGRAM

Mindszent varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Varosfejlesztési és
Virosiizemeltetési Iroda tevékenységének ellendrzéséhez

Az ellendrzést végzo szervezeti egység: Mindszent Véros Onkormanyzat belsé ellenérzése

Az ellendrzitt szervezeti egység: Mindszent Viros Onkorményzat Varosfejlesztési és
Virostizemeltetési Iroda

Az ellendrzés tipusa: szabélyszeriiségi ellenérzés

Az ellenbrzés tdrgya és célja: annak megdllapitdsa, hogy a Polgarmesteri Hivatal Vérosfejlesztési
Irodaja, hogyan latja el a tevékenységét, illetve, hogy a teriileten dolgozé munkavallalék rendelkeznek-e
munkakori lefrdsokkal a feladatuk ellétisa vonatkozisdban, valamint hogyan szamol el a vésérlasi
elolegekkel

Az ellendrzott idészak: 2024. év

Az ellendrzés tervezett idétartama: 35. ellenéri nap

A helyszini ellenérzés kezdete és vége: 2024. jilius 05-15. (nyéri szabadsagolas miatt
felfiiggesztve, 2024. augusztus 05-22.

A jelentés elkészitésének hatirideje: az ellendrzés befejezését kovetd 3. munkanap

Az ellenbrzést végzé belsé ellendr neve és meghizé levelének szima: Magyar Katalin,
MIN/81-13/2024.

Az ellendrzés feladata:
* A Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak ellendrzése, valamint
a szabalyzatban meghatarozott feladat elldtds vizsgilata, a sziikséges létszam
rendelkezésre all-e?
* A Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda munkavallaloinak munkakéri
leirdsainak ellenérzése

Az ellenérzés médszerei: dokumentumok helyszini ellenérzése, mintavételezési eljaras,
valamint helyszini ellenérzés

Jogszabalyi és egyéb felhatalmazas:
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérol

Az ellenérzétt idoszakban az ellendrzitt teriiletért/feladatért felelds vezets neve,
beosztdsa: Dr. Ujhazi Pal Margit jegyz6 ‘ -

Mindszent 2024. junius 28. “r/ i L//’
Magyar Katalin
belsé ellendrzési vezetd
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MINDSZENT VAROS ONKORMANYZATA
6630 Mindszent, Koztarsasag tér 31.

Iktatészam: MIN/81-13/2024.

MEGBIZOLEVEL

Megbizom Magyar Katalin belsd ellenért (regisztriciés szima: 5113039,
személyazonosité igazolvinyinak szdma: 001468EE) azzal, hogy Mindszent véros
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Vérosfejlesztési Iroda tevékenységének
ellendrzését végezze el.

Az ellenbrzistt szerv, illetve szervezeti egység megnevezése: Mindszent Véros Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala, Vérosfejlesztési Iroda

Az ellendrzés tipusa: szabdlyszeriiségi-cllendrzés

Az ellenrzés tdrgya és célja: annak megdllapitdsa, hogy a Polgarmeteri Hivatal
Varosfejlesztési Iroddja, hogyan latja el feladatait az érvényben 1évé jogszabalyok,
szabalyzatok tekintetében

Az ellendrzési jelentés elkészitésének hatdrideje: az ellenérzés befejezését kovetd
harmadik munkanap.

Jelen megbizolevél kiaddsdra a Mindszent Varos Onkorményzata 2024, évre 52616 belsé ellendrzési
munkaterve alapjan kertilt sor.

Fent nevezett belso ellenér jogosult az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe
belépni figyelemmel az ellendrztt szerv, illetve szervezeti egység bizionsagi elGirdsaira,
munkarendjére. Az ellendrzés targydhoz kapcsol6dd, mindsitett adatot, tizleti és gazdasdgi
titkot tartalmazé iratokba, a kézszolgilati alapnyilvantartisba és mas dokumentumokba,
valamint elektronikus adathordozén tarolt adatokba betekinteni, azokrél maésolatot, kivonatot,
tanusitvanyt készittetni, az eredeti dokumentumot a helyszinré! elvinni.

Vizsgdlata sordn a vonatkozé jogszabdlyok és egyéb felhatalmazdsok — melyek
dsszhangban allnak az ellenérzési programmal - de elsésorban a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérsl szolé 370/2011. (XTII. 31.) Kormédnyrendelet,
a belsé ellendrzési kézikonyv irfinyelvei, itmutatisai, valamint az allamhaztartdsért
felelés miniszter dltal kiadott etikai kédex figyelembevételével kiteles eljarni.

Ez a megbizdlevél visszavondsig érvényes.

Mindszent, 2024, jinius 17. v
N g
SO \ \

.
: i Dr. Ujhazi-Pal Margit
NGy, b o jegyed
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